
AC1 - ID 17546               
Adottare 

comportamenti Sicuri 
sul luogo di lavoro

AC2 - ID 17624                
Competenza Digitale

AC3 - ID 17625                    
Lingua Italiana

AC4 - ID 17646 
Comunicazione in 

lingua italiana

AC5 - ID 17647        
Competenze in 
matematica e 

competenze di base in 
scienza e tecnologia

AC6 - ID 17658       
Competenze Sociali e 

Civiche

AC7 - ID 17659 
Organizzazione e 
qualità aziendale

AC8 - ID 17695             
Relazione e 

comunicazione 
nell'ambito lavorativo

AC9 - ID 17706                    
Diritti e doveri del 

lavoratore e 
dell'impresa

AC10 - ID 17707                          
Imparare ad imparare

AC11 - ID 17708                  
Spirito d'iniziativa ed 

imprenditorialità

AC12 - ID 17760 
Consapevolezza ed 

espressione culturale

UF 1

Formazione dei 
lavoratori ai 

sensi dell'art. 37, 
comma 2, del

D.Lgs. 9 aprile 2008 n. 
81

Organizzazione delle 
attività digitali

Italiano per stranieri 
Base Lettura consapevole

Le competenze 
matematiche e 

scientifiche 
nell'attività 

professionale

Competenze sociali e 
civiche

Organizzazione, 
economia e 

amministrazione

Relazione e 
comunicazione 

nell'ambito lavorativo

Disciplina del 
rapporto di lavoro Imparare ad imparare Spirito d'iniziativa ed 

imprenditorialità
Consapevolezza ed 

espressione culturale

Durata UF 1 4 40 40 8 8 24 16 24 8 8 24 16

UF 2 Comportamenti Sicuri 
sul luogo di lavoro

Gli strumenti a 
servizio delle 

competenze digitali - 
Office Base

Italiano per stranieri 
avanzato Tecniche di scrittura

Competenze di base 
matematica ed 

elementi di logica
Il Problem Solving Organizzazione 

aziendale
La relazione 

interpersonale 
La contrattazione di 

categoria
Il Project 

management

Durata UF 2 12 40 40 32 24 24 16 16 8 24

UF 3 Navigazione web e 
comunicazione

Conversazione in 
Italiano

Tecniche di 
comunicazione 

strategica
Geometria Le pari opportunità Organizzazione e 

qualità aziendale
La comunicazione 

aziendale
Diritti e doveri del 

lavoratore dipendente
Fondamenti di 

Marketing

Durata UF 3 40 24 16 16 16 8 8 8 24

UF 4 ECDL base Lingua Inglese base Il Business Writing - in 
Italiano Elementi di Statistica Il diversity 

management
Normativa ISO 9001 - 

Fondamenti
La comunicazione 

nell'ambito lavorativo
Amministrazione, 
finanza e controllo

Durata UF 4 40 40 24 8 24 8 8 32

UF 5 ECDL avanzato Lingua Inglese 
avanzato

Elementi di diritto 
pubblico

Implementazione di 
un sistema di qualità 

aziendale
Il lavoro di gruppo Strategia di gestione

Durata UF 5 24 40 24 16 16 40

UF 6 Excel avanzato Conversazione in 
inglese base

Audit interno in 
materia di qualità 

aziendale

Il diversity 
management

La corporate social 
responsability

Durata UF 6 16 24 16 24 24

UF 7 Access avanzato Conversazione in 
inglese avanzato Il lavoro di gruppo

Durata UF 7 16 16 16

UF 8 Social Media 
Marketing avanzato

L'inglese sul luogo di 
lavoro Europrogettazione

Durata UF 8 40 16 40

UF 9 Corso SEO - Web 
marketing Lingua francese base

Durata UF 9 32 40

UF 10 Java Base Lingua francese 
avanzato

Durata UF 10 24 40

UF 11 Java Avanzato Lingua tedesca base

Durata UF 11 24 40
UF 12 Webmaster base Lingua tedesca A2
Durata UF 12 40 40
TOTALE 16 376 400 80 56 112 80 96 24 8 224 16
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